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AZ ARUATVETEL
Az druatvétel tevékenységei:
1. Az aruatvétel elGkészitése, az aru fogadasa
2. Az aruatvétel lebonyolitasa
a) A megrendelés és szallitdlevél 6sszehasonlitasa
b) A beérkezett aru kirakodasa
¢) Az aru mennyiségi atvétele
d) Az aru minGségi atvétele
3. Az aruatvétellel kapcsolatos adminisztracios feladatok
a) Az daruatvétel utolsd6 mozzanata az adminisztracid, mely az aru megérkezésének igazolasa.
b) Az aruatvételhez kiilonb6z6 bizonylatok kapcsoldodnak, melyeknek azért van fontos szerepe,mert ez
alapjan torténik az atvétel.
c) Az aruatvétel bizonylatai:
Szamla
Szallitdlevél
MegrendelSlevél
Atvételi jegyzék
Stb

Az aruatvétel el6készitésének szervezési feladatai

Targyi és a személyi feltételek biztositasa.

Az drudtvétel gyors és szakszer( lebonyolitasanak egyik feltétele, hogy a szallité

megérkezése el6tt gondoskodjunk az dtvételre, valamint az ezt kdvetd taroldsra szolgald

terillet rendbe tételérdl, a szlikséges eszk6zokrdl.

Az egység vezetGjének feladata, hogy a gyors, pontos aruatvételhez sziikséges feltételeket biztositsa. Ennek
érdekében meghatarozza az elvégzendd feladatokat, és kijel6li az aruatvétel elGkészitésével megbizott
dolgozdkat.

Az aruatvétel el6készitésének feladatai
» az aruatvételi terilet kijelolése,
> a terllet alkalmassa tétele az aruatvételre,
» az aruatvételt kovet§ tarolasi hely biztositdsa,
Elvégzendd feladatok:
- a termékek tarolasi helyének meghatarozasa (raktar, szakraktar),
- a termékek helyigényének meghatarozasa
- a tarolé berendezések kapacitasanak felszabaditasa,
- a berendezések takaritasa, megtisztitasa.
» az aru mennyiségi és min@ségi atvételéhez sziilkséges eszk6zok biztositasa,
Az drudtvételhez sziikséges eszkdzok:
méré - és szamlaloeszkdzok, hEmérdk, gongydlegbontod eszk6zok, vonalkddleolvasék,elektronikus készlet be-és
kivételez6 eszkdzok, arumozgatd eszkdzok, 1étrak, fellépdk.
» avisszaszallitandd gongyolegek és a vissza szallitandd aruk el6készitése, szallithaté allapotba
rendezése,
Elvégzendd feladatok:
-adott szallité gongyodlegeinek, vissza szallitandd aruinak valogatasa, széllithato allapotba
rendezés,
-a gongyolegek, visszaszallitandd aruk értékének feljegyzése (megnevezés, darabszam, érték),
- visszaruszamla elkészitése

Személyi feltételek biztositasa azt is jelenti, hogy az ezzel megbizott dolgozdnak:
v'Ismernie kell az dtvétel szabdlyait, az aruatvétel menetét.
v' Tisztdban kell lenniiik pontos feladatukkal a munkafolyamatban.
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Az aruatvétel lebonyolitasaban leginkabb érintett munkakoérok:
o (izletvezetd, részlegvezetd @ aruatvevs e raktaros

Az aru atvétel lebonyolitasahoz kapcsolddoé feladatok

e A szallitmannyal érkez6 bizonylatok (szallitlevél vagy szamla) 6sszehasonlitdsa a megrendeléssel

e A ténylegesen beérkezett arumennyiség 6sszehasonlitasa a szallitélevélen, illetve a szdmlan szerepld
mennyiséggel.

® A beérkezett aru minGségének ellenérzése

® Ha kevesebb aru érkezett, Gjrarendelés

® Ha tobb aru érkezett, annak mérlegelése, hogy szlikséges-e az anyag,az aru, az lzlet ki tudja-e fizetni a
tobbletet.

® Az aru atvételének igazolasa

e Mennyiségi vagy mindgségi kifogas esetén jegyz6konyv felvétele

A raktdros aruatvételhez kapcsolddd feladatai:
® hely biztositasa a raktarban a beérkezett druk szdmar,a e az aruatvevs helyiséghdl az aruk beszallitsa a
raktarba ,e a beszallitott aruk elhelyezése az erre kijeldlt helyeken.

A TAROLAS
Minden az élelmiszer-biztonsaghoz kot6ds felel6sség a vallalkozot terheli.
Az éttermeknek, vendéglatéhelyeknek nagyon sok szabalyt, elGirdst kell betartaniuk. Meg kell felelni a
munkavédelmi el&irasoknak, a HACCP rendszer elGirdsainak, a fogyasztévédelemnek, az ANTSZ-nek.
A szabdlyok be nem tartasa pedig sulyos kovetkezményt vonhat maga utan, ezért érdemes folyamatosan
koévetni a szabdlyok, el8irasok valtoztatasat!
Az atvett arut haladéktalanul a megfelel6 raktarba kell szallitani.
Az aruk raktarozdsa soran biztositani kell az élelmiszer minéségmegdbrzéséhez sziikséges tarolasi
korilményeket gondoskodni kell azok élvezeti értekének megdrzésérdl, és a fert6z6déstél,
szennyez3déstdl, romlastol vald védelmérdl.
Az egyes élelmiszereket a gyartd vagy forgalmazo altal elGirt kérilmények kézott kell tarolni.
A térolt élelmiszert a romlas megel6zése céljabdl rendszeresen felil kell vizsgalni.
A fogyaszthatdsagi, minGség-megdrzési idGtartamokat figyelemmel kell kisérni.
A romlott, romlasra gyandus, lejart fogyaszthatosagi idejli, lejart minGség-megorzési idejli terméket a
taroldtérbdél haladéktalanul el kell tavolitani, a forgalmazasra keriil6 aruktdl teljesen elkiilonitetten kell
tarolni, jol lathatéan meg kell jeldini.
A kiilénbo6z6 tisztasagi foku arukat egymastdl elkilonitetten ugy kell elhelyezni, hogy egymast ne
szennyezzék, fert6zzék (nyershus, foldes aru, vegyi aru, tojas stb.). Az arukat a FIFO elv ("el6sz6r be-el6szor
ki") betartasa figyelembe vételével kell elhelyezni. Ez azt jelenti, hogy azonos aruféleségek esetében azokat
helyezzik eldre pl. a polcon, amelyek mindség-megdrzési ideje elébb jar le, igy azok fognak el6szor
felhasznalasra keriilni.
A kiilénféle élelmiszereket és egyéb termékeket egymastdl elkiilonitetten szakositva ugy kell a raktarban
elhelyezni, hogy a tarolt termékek megkdzelithetbk, ellenérizhetSk és konnyen kitarolhatdk legyenek.
Elelmiszerrel kozos raktarban egyéb aruk, eszkozok, berendezések, hasznalaton kiviili targyak, személyes
holmik nem téarolhatok.
A kozlekedési Utvonalakat szabadon és tisztan kell tartani.
A csomagolt élelmiszereket nem szabad a falnak tdmasztva vagy kozvetlenil a padozatra helyezve tarolni.
1. Raktarozas szobahémérsékleten
A csomagolatlan nyers fiistolt husarut hiivos, jol szell6z6 helyen felakasztva, elkiilonitetten kell tarolni.
Kulon helyiség hianyaban ezek a termékek a szarazaru raktar elkilonitett részében tarolhatdk ugy, hogy az
esetlegesen lecsopogd zsiradék felfogdsara alajuk talcat kell helyezni.
A kenyér taroldsa e célra szolgald polcokon, a padozattdl legalabb 50 cm-re, élére allitva,
porszennyez&déstdl védve torténhet, vagy a szallitorekeszekben alatétre helyezve.
Zoldséget, gyliimolcsot, friss tyuktojast kiilon raktarhelyiségben kell tarolni.
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A nyers, hamozatlan burgonya hosszabb idejl taroldsat hlvos, sotét helyen kell biztositani a csirdzasa
megakadalyozasa érdekében.
Nyers gombat, amennyiben a szallité eltéré tarolasi feltételeket nem garantal, a vasarlastdl szamitott 24
oran belil fel kell hasznalni és addig hiit6térben vagy szellGs, hiivos, szaraz helyen kell tarolni.
Az iparilag fertGtlenitett, hiitést nem igényl6 tojas a szarazaru raktarban is elhelyezhetd. A tojas tarolasa
soran csak olyan rakatokat szabad képezni, ami biztositja a tojashéj épségének megdrzését.
A termékek azonosithatdsdgat teljes felhaszndlasukig biztositani kell.
Atcsomagolasuk esetén a megfelels jeldléseket az Gj csomagoldsra is &t kell vinni.
Az élelmiszerfestékek és egyéb adalékanyagokat eredeti csomagoldsukban kell tarolni, illetve a
csomagolast az anyag teljes felhasznalasaig meg kell Grizni.
Elkllonitett gongyodlegtarold hianyaban gongyoleg csak erre kijeldlt helyen, ideiglenesen tarthatd, miel6bbi
elszallitasardl gondoskodni kell.
2. Hiitve tarolas
A hiitést igényl6 élelmiszerekbdl csak olyan mennyiségii készletet szabad tartani, amelyhez a
hiit6kapacitas szakositott elhelyezés esetén is elegendd.
A h(it6berendezésben az élelmiszereket gy kell elhelyezni, hogy a h(it6hatds megfelel§en érvényesiljon.
A hiitve tarolandé élelmiszereket az atvételt kovet6en a haladéktalanul a megfelel6 hiit6térbe kell
elhelyezni.
A hiitott élelmiszert 0-5 °C kozotti, illetve a gyartd altal eldirt héfokon kell tarolni.
A h(it6 taroldkat mikodé hémérével kell ellatni, és h6mérsékletiiket rendszeresen ellendrizni, azt
a Hiitéterek hémérséklet ellenérzési lapjan dokumentalni kell.
Kiilon hiit6térben helyezenddk el:
t6kehus, baromfi hus, hal, vad, zoldség-gyimoilcs, tej és tejtermékek, huskészitmények, cukraszati
készitmények, hidegkonyhai termékek, készételek.
Az élelmiszer-el6allitd altal gyartott egyedi fogyasztdi zart csomagolasu tej és tejtermékek,
huskészitmények, cukrdszati készitmények, hidegkonyhai termékek egymastdl elkiilonitve k6zos hlitétérben
is elhelyezhet&k.
Azonos hiit6térben csak azonos tisztasagi foku aruk helyezhetd el.
3.Fagyasztva tarolas
A fagyasztva tarolast igényl6 élelmiszerekbdl csak olyan mennyiségii készletet szabad tartani, amelyhez a
fagyasztokapacitas szakositott elhelyezés esetén is elegendd.
A hiit6berendezésben az élelmiszereket ugy kell elhelyezni, hogy a hiit6hatas megfelelGen érvényesiiljon.
A fagyasztott készitményt -18 °C alatti, illetve a gyarté altal meghatarozott hémérsékleten kell tarolni,
h(ité tarolokat miikodé hémérdvel kell ellatni, és h6mérsékletiiket rendszeresen ellenérizni, azt
a Hiitéterek hémérséklet ellenérzési lapjan dokumentalni kell.
Kiilon fagyasztétérben helyezenddk el a fagyasztott
e tGkehus, baromfi hus, hal.
A fagyasztott, csomagolt tisztitott zoldség és gyiimolcs, a félkész étel, a csak felmelegitést igénylo
készétel, a fogyasztasra kész élelmiszer és a fagylalt, fagylaltjellegii készitmény kdzos fagyasztotérben is
elhelyezhet6, egymastol elkiilénitve.
Az elvélasztas rogzitett, résmentes, kdnnyen tisztithatd, fertétlenithetd valaszlappal torténhet.
A hiit6térben, mélyh(itGben elhelyezett mélyh(itott, illetve el6hiitott arun fel kell tiintetni a lefagyasztas, az
eltarthatésag idejét, az aru nevét és azonositast biztositd jelolést.




