A vallalkozas pénzigyi kapcsolatai

Befektetok,
tulajdonosok

mmmmmmmeee osztalék, részesedés, kamat
kolcson, t6kebefizetés,
kotvények, részvények ellenértéke ------- >

Vevék Aru, szolgaltatas ellenértéke (bevétel),
vevOktél kapott elbleg ----------- >
Szallitok <----- aru, szolgaltatas ellenértéke, adott el6leg

Bankok, hitelintézetek

<-- betétlekotés, banki koltségek, hiteltorlesztés, hitelkamat
hitel, betéti kamat ------------ >

Allamhaztartas

< ---- adodk, jarulékok
tamogatasok  --------- >

Munkavallalok

< -- munkabér, el6leg, kolcson
kolcson torlesztés ----- >
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Készpénzforgalom

A készpénzzel- bankjegyekkel, érmékkel torténd fizetést jelenti.
Fajtai:
- készpénz kozvetlen atadasa, készpénz kildése postan keresztil (belfoldi postautalvannyal)

- olyan fizetési mddok, amelyek egyik végén készpénzmozgas, masik végén szamlapénzmozgas van (pl. készpénz
befizetése a bankszamlara, készpénzfelvétel bankszamlardl, készpénzatutaldsi megbizas, kifizetési utalvany).

A készpénzforgalom el6nyei:

- likvid (készpénzzel lehet a legkbnnyebben fizetni), - készpénzes értékesitésnél a pénzigyi teljesités azonnal
megtorténik.

A készpénzforgalom hatranyai:
- a tartozasok azonnali rendezéséhez a sziikséges készpénzzel rendelkezni kell,
- a készpénz biztonsagos tarolasa, szallitasa tobbletkdltségekkel jar,
- nagy mennyiségl készpénz kezelése bonyolultabb, kockazatosabb.
A készpénzforgalom kockazatanak csokkentési madjai:
- a pénz fizikai védelme (pancélszekrény, pénztargép, biztonsagi 6rok, riaszto stb.)
- rendszeresen végrehajtott ellen6rzés, pénzszamlalas (rovancs)
- a hazipénztarkeret optimalis meghatarozasa
- a bizonylatok pontos vezetése, ellenbrzése.



A hazipénztar

Személyi feltételei:
e Pénztaros: A pénztarossal szembeni kovetelmények:
- szakmai ismeretekkel rendelkezzen,
- megbizhatdsag, pontossag, megfeleld szocialis és csaladi hatter
- ne alljon fenn osszeférhetetlenség (a pénztaros nem lehet utalvanyozd vagy pénztarellendr,
és nem lehet rendelkezési joga a vallalkozas bankszamlaja felett sem neki, sem kézeYi hozzatartozéjanak).
» Utalvdnyozd: a pénzmozgasokat elrendeld, engedményezd személy (nem lehet azonos a pénztarossal
* Pénztarellenér Fnem lehet azonos a pénztarossal)

A hazipénztar targyi feltételei: B o
- elkilénalt, biztonsagos, az ugyfelfor,galomnak megfelelS helyiség;
- a készpénz tarolasahoz pancelszekrény, lemezszekrény vagy fémkazetta.

A hazipénztar szakmai feltételei:

- Pénzkezelési szabalyzatot kell késziteni a hazipénztar mikodtetésére és a készpénz kezelésére
vonatkozodan.

- Minden pénzmozgasrol tételes, analitikus nyilvantartast kell vezetni: bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok
és ezek dsszesitése (idészaki pénztarjelentés)

- Hazipénztarkeret (a napi pénztarzarlatutan a pénztarban tarthatd készpénz fels6é hataranak)
meghatarozasa.

- Bizonyos rendszerességgel (minimum havonta) pénzszamlalast, rovancsot kell tartani.



Készpénzkiméld fizetési modok
(készpénz-helyettesitd)

1.) Csekk: kibocsatdja azzal bizza meg a bankjat, hogy a csekken megjeldlt 6sszeget a csekk birtokosanak
fizesse ki készpénzben vagy irja jova a bankszamlajan.

A szamlatulajdonos csekket abban az esetben bocsathat ki, ha a szamlavezeté bankkal
csekkszerz6dést kotott és a banktdl csekk flizetet kapott.

A csekk nem azonos a készpénzatutaldsi megbizassal.

A csekk érvényességi feltételei:
- a,Csekk” megnevezése,
a fizetésre kotelezett megnevezése (cimzett bank),
feltétlen meghagyas a banknak, hogy a kibocsatd bankszamlajanak terhére a csekken megjelolt
osszeget fizesse ki,
a kiallitas helye és ideje,
a kibocsaté alairasa.



Készpénzkiméld fizetesi modok
2.) VéII:t(?: olyan visszavonhatatlan fizetési igéret, amely egy késébbi idépontban (a lejarat id6pontjaban) esedékes fizetést testesit
meg. Fajtal:
- Sajat valto: a valto kibocsatdja sajat maga tesz visszavonhatatlan fizetési igéretet.
- Idegen valta: a valto kibocsatdja egy harmadik személyt szolit fel fizetésre.

A valton feltintetett dsszeg (a valto névértéke) tartalmazza:
- az eredeti tartozas 6sszegét és )
- a valto lejarataig terjedd id6re jard kamat 6sszegét.

A valté forgatasa, leszamitolasa:
- Forgatas: a valtobirtokos kotelezettsége fejében a valtot tovabbadija egy szallitonak (vagyis a valtéval egyenliti ki a szallitoval
szembeni kotelezettségét)
o - Lkeszka’)ml'tola’s: a valtobirtokos a valtot benydjtja egy banknak (vagyis a valtdban megtestesiilé pénzkovetelést eladja egy
anknak).

A valtokovetelés beszedése: a valto lejaratakor a valtobirtokos a valtot egy beszedési megbizassal egyitt nydjtja be a bankjahoz.
A valté mint kereskedelmi hitel: a valto hiteleszkbzként vagy hitelbiztositékkent is hasznalhato. A fizetésre kotelezett kamattal
terhelt halasztott fizetést biztosit (ami valdjaban egy aruhitel felvételéhez hasonlit).

A valto érvényességi feltételei:
- a,Valtd” megnevezés,
- a fizetésre szol6 igéret (sajat valton) vagy felszoélitas (idegen valton),
- fizetésre kotelezett megnevezése (idegen valton),
- a kedvezményezett megnevezése,
- a valtd Osszege (névértéke),
- a valté IeLérata (esedékessége),
- a fizetés helye,
- a kiallitas helye és ideje,
- a kibocsato (illetve kiallitd) aldirasa.



O fizetési modok

Készpénzkimé

3.) Bankkartya: személyhez kotott fizetési eszkéz, amellyel birtokosa a bankszamlaja terhére pénzt vehet fel
vagy kozvetlenil fizethet.

A bankkartya legfontosabb tulajdonsagai:
- A bankkartya egy (nemzetk6zi szabvanynak megfelel6) 85x 54 mm-es mlanyag kartya.
- Az adatok tarolasa a hatoldalon talalhaté magnescsikon vagy az el6lapon egy mikrochipen torténik.
- A bankkartya tulajdonosa a bankkartyat kibocsato pénzintézet, az Ggyfélre a kartyabirtokos elnevezést
hasznaljuk.
- A bankkartya biztonsagos hasznalatat biztositjak tobbek kdzott: a PIN (személyes azonosité szam), az
alairas, a készpénzfelvételi és vasarlasi limit, SMS kiildése a tranzakciordl stb.
A bankkartyaknak tobbféle csoportositasa lehetséges. A leggyakrabban hasznalt kartyatipusok:
- Betéti kartya: olyan bankkartya, amely mogott egy betéti szamla all, amelynek a terhére torténik a
fizetés vagy készpénzfelvétel.
- Hitelkartya (kreditkdrtya): a hitelkartya mogott nem betéti szamla, hanem a kartyahoz rendelt
hitelszamla all. A hitelszamlan a bank a szamlatulajdonos szamara biztosit egy bizonyos 6sszeg( rulirozo
hitelkeretet. (Rulirozé hitel: a hitelt meghatdrozott 6sszegig és lejaratig tobbszor is igénybe veheti a

hiteligényld.)



Készpénz nélkili fizetési modok

Készpénz nélkiili forgalom (elszamolasi forgalom): a bankszamlapénzzel tértend fizetést jelenti.
Minel fejlettebb egy orszag, a pénzforgalman belul annal nagyobg a készpénz neélkali forgalom aranya.
(Makrogazdasagi szempontbdl el6nyos, mert ellenbrizhetd es tervezhetd, a vallalkozasok szempontjabdl
pedig biztonségos.z
A bankszamlak f6 formai:

- Pénzforgalmi szamla: a ]gazdaségi tarsasagok és az (egyéni vallalkozék) kotelesek pénzforgalmi

szamlat nyitni és a pénzforgalmukat ezen bonyolitani.
- éak?(ssqgilbanszdm/a: a pénzforgalmi bankszamla nyitasara nem kotelezett maganszemélyek
ankszamlai.

Pénzforgalmi jelz6szam (bankszamlaszam):

- A pénzforgalmi szamla szama a pénzforgalmi jelz6szam,

- a lakossagi bankszamla szamat pedig bankszamlaszamnak nevezzik.
Szerkezete: haromszor 8 karakter. Az els6 8 karakter a bank azonositéja, a masodik 8 karakter az tigyfél
azonositdja, a harmadik 8 karakter (az alszdmla szdma) a szamla tipusat jel6li. Van olyan bank, ameYy az
utolsd 8 karaktert csak abban az esetben hasznalja, ha szlikség van ra, egyébként nullanak tekinti, amit —
a bak szokasatol fliggbéen — nem feltétlenil kotelezd kiirni.

Bankszamla szerzodés: a bank az tigyféllel szerz6dést kot.
A bankszamla szerz6désnek tartalmaznia kell:
- A szerz6d6 felek azonositd adatait,
- a bankszamlaszamot (pénzforgalmi jelz6szamot)
- a Altalanos Szerz6dési Feltételeket (vagy legaldbb hivatkoznia kell rd),
- a szamlatulajdonos és a bank képviseldjének alairasat.



Készpénz nélkili fizetési modok

A bank kotelezettségei:

- a szamlatulajdonos pénzének kezelése, nyilvantartasa,

- a szamlatulajdonos megbizasanak teljesitése,

- szamlakivonat kildése a szamlatulajdonosnak (Ujabban elektronikusan).
A bank jogai:

- kiilonb6z6 banki koltségeket, jutalékokat szamithat fel,

- a betétek utan kamatot fizethet.

A szamlatulajdonos kotelezettségei:

- pénzforgalmat koteles (pénzforgalmi ) szamlan bonyolitani,

- koteles megfelel fedezetet biztositani a kifizetésekhez, atutalasokhoz,

- koteles kiilonb6z6 banki koltségeket, jutalékokat megfizetni.
A szamlatulajdonos jogai:

- rendelkezhet a szamlaja felett,

- megbizasokat adhat, modosithat.
Rendelkezés a bankszamla felett:
Az aldiras — bejelent6 karton a bank altal rendszeresitett formanyomtatvany, amely azoknak a
személyeknek az alairasat tartalmazza, akiknek joguk van a vallalkozas pénzforgalmi szamlaja felett
rendelkezni. (Alairdsi cimpéldany az a kdzjegyz6 altal hitelesitett okirat, amely tartalmazza a
vallalkozas képviseletében az aldirasra jogosultak aldirasanak mintajat.)



Készpénz nélkili fizetési modok- Elektronikus bank

Az elektronikus banki szolgaltatasokkal az ligyfelek telefonon vagy interneten keresztil a nap 24
orajaban intézhetik banki tigyeiket. Példaul:

- atutalasok inditasa,

- mobiltelefon egyenlegének feltoltése,

- egyenleg és szamlatorténet lekérdezése,

- elektronikus szamlakivonat megtekintése, nyomtatasa,

- megtakaritasok kezelése,

- készpénzfelvételi és vasarlasi limitek mddositasa,

- hitelkartya-egyenleg lekérdezése és az aktualis torlesztbrészlet kiegyenlitése,

- értékpapir-miuveletek stb.
Az elektronikus bank elényei:

- gyors kényelmes, barmikor elérhetd,

- az ismétl6dé megbizasok adatai rogzithetbk (egyszerlibb mint a papiralapu megbizas)

- altalaban a papiralapu Ggyintézésnél kedvez6bb dijszamitas jellemazi.
Az elektronikus bank hatranyai:

- internet (vagy telefon) sziikséges a szolgdltatas igénybevételéhez,

- el6fordulhatnak biztonsagi problémak: pl. jelszéval, adatokkal vald visszaélés. (A biztonsagot
jelent6sen noveli az ugynevezett kétfaktoros azonositas, amikor az elektronikus bank hasznalatahoz
szikséges egy masodik SMS-lizenetben vagy mas médon kapott, egyszer hasznalatos jelszé is.)



